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1. Visparigie noteikumi

1.1 Amata konkursa mérkis ir noskaidrot un apstiprinat Dundagas novada pasvaldibas
Centralas administracijas Attistibas un planoSanas nodalas Projektu vaditaja (turpmak arf —
Projektu vaditajs) amata pienakumu izpildei piemérotako kandidatu.

1.2. Projektu vaditdja amata kods: 2422 01, profesijas nosaukums: projekta vaditajs
(atbilsto$i Ministru kabineta 2017.gada 23.maija noteikumiem Nr.264 “Noteikumi par
Profesiju  klasifikatoru, profesijai ~atbilsto§iem pamatuzdevumiem un kvalifikacijas
pamatprasibam™).

i3 Projektu vaditaja amatam noteikta 32.amatu saime “Projektu vadiba”, II C Iimenis,
10.méneSalgu grupa. Saskana ar Dundagas novada padvaldibas domes 2014.gada 18.decembra
lek$€jiem noteikumiem “Amatpersonu un darbinieku darba sar-aksas noteikumi” 1.pielikumu
meénesalgas apmérs noteikts no 821 euro lidz 918 euro.



1.4.

Projektu vaditaja amata mérkis ir organizét, vadit un izstradat pasvaldibas projektus

(arT sadarbiba ar pasvaldibas iestdd®m un uzp@mumiem), kas ietver Sadus galvenos
uzdevumus:

2.1.

2.2.

1.4.1. izveidot projektu organizatorisko struktiru: ‘noteikt projektu institiicijas,
projektu dalibnieku lomas, izveleties projektu organizacijas formu;

1.4.2. analizt projektu vidi un to vadit; :

1.4.3. izveidot projektu pamatplanus;

1.4.4. sekot projektu planu izpildei, analiz&t rezultatus, izstradat priekSlikumus,
veikt korekcijas eso$ajos planos;

1.4.5. planot un vadit projektu riskus, veikt risku anallzl

1.4.6. nodro$inat projektu uzraudzibu un regulésanu;

1.4.7.  vadit un koordingt cilvekresursus projektos;

1.4.8.  veikt projektu administréSanu un dokumentéSanu;

1.4.9. veikt projektu tehniski ekonomisko analizi un pamatojumu;

1.4.10. sagatavot pa$valdibas investiciju piesaistes planus, valsts investiciju
projektus un citus projektus pec nodalas vaditdja pieprasijuma;

1.4.11. uzturét un aktualizét datu bazi par padvaldibas dalitbu vietgjos un
starptautiskajos projektos;

1.4.12. sagatavot lemumu projektus komiteju un domes s€dém;

1.4.13. veikt citus amata mérkim atbilstoSus un normativajos aktos noteiktus
pienakumus un uzdevumus.

2. Prasibas pretendentiem un pretendentu pieteikSanas kartiba

Prasibas pretendentiem:

2.1.1. parvalda latvie$u valodu;

2.1.2. augstaka izglitiba;

2.1.3. pieredze Eiropas Savienibas fondu projektu vadisana;

2.1.4. izpratne par valsts parvaldes uzblivi un darbiby;

2.1.5. prasme patstavigi organizet un planot savu darbu;

2.1.6. teicamas sadarbibas, komunikacijas un prezentacijas prasmes;

2.1.7. analitiska domasana un spé&ja stradat strauji mainiga vidg,

2.1.8. labas strategiskas planosanas prasmes;

2.1.9. prasme stradat ar standarta biroja programmatiru un tehniku;

2.1.10. B kategorijas autovaditaja aplieciba un praktiskas autovadiSanas iemanas;
2.1.11. teicamas anglu valodas zinaSanas, kas lauj amata pienakumu izpild€ brivi
izmantot informaciju un komunicgt.

Pazinojums par konkursu tiek publicéts paSvaldibas interneta vietng

www.dundaga.lv, paSvaldibas profila interneta vietneé www.facebook.com, Nodarbinatibas
Valsts agentiras interneta vietné www.nva.gov.lv un citas interneta vietn€s, kuras tiek
public&ti pazinojumi par amatu konkursiem.

2.3

Dalibu konkursa pretendenti piesaka lidz 2017.gada 3.julijam, iesniedzot turpmak

mingétos dokumentus (ar noradi “Pieteikums konkursam uz Dundagas novada pasvaldibas
Centralas administracijas Attistibas un planosanas nodalas projektu vaditaja amatu™) personigi
(Dundagas novada pa3valdibas Centralas administracijas kanceleja Pils iela 5-1, Dundaga,
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Dundagas pagasta, Dundagas novada) vai e-pasta: vakances@dundaga.lv (ja dokumenti tiek
lesniegti e-pastd, tad originali vai apliecinatas kopijas tiek iesniegtas vai uzraditas darba
intervija). Tesniedzami $adi dokument;:
2.3.1. motivéts pieteikums, kurd ieklauj arl apliecindjumu par atbilstibu %o
noteikumu 2.1.apak$punkta noteiktajam prasibam;
2.3.2. pretendenta darba dzives aprakstu (Curriculum Vitae) atbilstoi Europass
CV standartam;
2.3.3.  augstako izglitibu un svesvalodu zinaSanas apliecino$u dokumentu kopijas
un citus dokumentus, kurus pretendents uzskata par nepiecie§amu pievienot.

2.4, Dokumentu iesnieg8ana p&c noteikta termina vai dokumentu iesnieg3ana neatbilsto
2.2.apakSpunkta noteiktajai kartibai var biit pamats pretendenta izslégSanai no dalibas
konkursa.

3. Komisijas izveido¥ana

3.1. Konkursa komisiju (turpmak arf — komisija) piecu cilveku sastiva ar rikojumu
izveido Centralas administracijas vaditdjs. Pirms amatpersonas (darbinieka) ieklauganas
komisijas sastdva, Centralas administracijas vaditajs noskaidro attiecigas amatpersonas
(darbinieka) viedokli par ieklausanu komisija.

3.2. Amatpersona (darbinieks) ir atbrivota no amata komisija, ja Centralas administracijas
vaditajs izdevis attiecigu rikojumu. Komisijas loceklis var atkapties no amata komisija,
rakstveida pazinojot par to Centralas administracijas vaditdgjam. Sada gadifjuma amatpersona
(darbinieks) beidz pildit komisijas locekla pienakumus ar rakstveida pazinojuma iesniegSanas
bridi.

4. Komisijas uzdevumi

4.1. Komisijas uzdevumi:
4.1.1.  organizét un veikt pasakumus, lai sasniegtu &7 nolikuma merki (taja skaita,
organizet pazinojuma par konkursu (pazinojuma publi-&anai péc iespéjas izmanto &1
nolikuma pielikumu) publicgSanu, sniegt informaciju pretendentiem, sagatavot
Jautdjumus un parbaudijumus pretendentiem u.c.);
4.1.2. izvéertst pretendentu pieteikumus;
4.1.3. noteikt darba interviju datumus un laikus;
4.1.4.  uzaicinat pretendentus, kuru pieteikumi atbilst nolikuma prasibam, uz darba
interviju, bet pretendentus, kuru pieteikumi neatbilst nolikuma prasibam, informat
par izslégSanu no dalibas konkursa ne valak ka desm:t darba dienu laika pec sédes,
kura pienemts lémums pretendentu izslégt no dalibas konkursa;
4.1.5. sagatavot jautdgjumus un parbaudijumus pretendentam, ki ari noteikt
pretendentu vértéanas kartibu;
4.1.6. ne velak ka treSaja darba diena pac pedejas darba intervijas, izvirzit
pretendentus iecelSanai amata, bet pretendentus, kuri netiek izvirziti iecelSanai
amata, informét par neizvirzi¥anu iecelSanai amata nz velak ka desmit darba dienu
laika p&c pedejas darba intervijas;
4.1.7. nekav@joties informat Centralas administracijas vaditadju par amatam
izvirzitajiem pretendentiem:;
4.1.8.  lemt par atkartotu konkursu rikoganu.
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5. Komisijas darba organizacija
- Komisijas darbs notiek slegtas sedes. Komisijas séce var notikt, Jja taja piedalas
vairak ka puse no komisijas locekliem.

52, Komisijas priek$seédetaju un komisijas prieks$sédétaja vietnieku ievéls no komisijas
locekliem pati komisija. Komisijas priek$sédétajs un komisijas priek§sédétaja vietnieks ir
ievelets, ja kandidats san&mis vairak ka pusi no ievélato komisijas locek]u balsim.

5.3. Sédes sasauc komisijas priek§sedetajs. Komisijas priek$sédétdaja prombitné sédes
sasauc komisijas priekssédétaja vietnieks,

54. Sédes vada komisijas priekSsedétajs. Komisijas priek$sédétdja prombiitng sedi vada
komisijas priek$sédétaja vietnieks.

5.5. Komisijas priekssedetajs, bet vina prombiitng komisijas priek§sédetaja vietnieks:
3.5.1.  plano un organize komisijas darbu;
5.5.2.  parstav komisiju;
3.5.3.  atbild par komisijas uzdevumu 1zpildi;
5.5.4.  péc sava ieskata vai komisijas locek]u ierosindjuma var uzaicinat ekspertus
un pasvaldibas institiciju parstavjus komisijai sniegt informaciju, atzinumus,
sagatavot dokumentu projektus un citus dokumentus.

5.6. Komisija lémumus pienem kolegiali vienojoties, bet domstarpibu gadijuma — atklati
balsojot. Ja lémumu pienem balsojot, tad leémums ir pienemts, ja par to nobalsojusi vairak ka
puse no klatesosajiem komisijas locekliem. Ja balsis sadalas 11dzigi, iz8kiro§3 ir sédes vaditaja
balss.

5.7. Komisijas sekretaridta funkcijas nodro$ina (taja skaita, sasauc pirmo komisijas sedi)
un ari sédes protokolé Dundagas novada pagvaldibas Ceniralas administracijas vaditaja
noteikta amatpersona (darbinieks). Protokola norada:

5.7.1.  sédes norises vietu, datumu un laiku;

5.7.2. sédes dalibniekus;

5.7.3.  jautzgjumu apsprieSanas gaitu un saturu;

5.7.4. balsoianas rezultatus;

3.75.  pienemtos lemumus.

5.8. Komisijas sédes gaitu var fiksst ar audio aparatiiru. Sedes gaitas audio ieraksta
veikSanas gadijuma audio ieraksty pievieno komisijas sédes protokolam.

5.9. Protokolu paraksta visi komisijas locekli, kas piedalijas sédé. Protokola originali
glabzjas Dundagas novada pasdvaldibas Centralas administracijas lietvediba.

Dundagas novada pagvaldibas /70 . /ﬁ
Centralas administracijas vaditaja %J ULy Z Eizenberga

2017.gada 19. jonija



Pielikums
Dundagas novada paSvaldibas Centralas
administracijas vaditaja 2017.gada 19.jinija
apstiprinatajam nolikumam “Atklata
konkursa uz Dundagas novada paSvaldibas
Centralas administracijas Attistibas un
planosanas nodalas projektu vaditaja amatu
nolikums”

Pazinojums par konkursu

Dundagas novada pasvaldiba izsludina konkursu uz Dundagas novada pa$valdibas Centralas
administracijas Attistibas un planoSanas nodalas projektu vaditaja amatu.

Prasibas pretendentiem:

1) parvalda latviesu valodu;

2) augstaka izglitiba;

3) pieredze Eiropas Savienibas fondu projektu vadisana;

4) izpratne par valsts parvaldes uzbivi un darbibu;

5) prasme patstavigi organiz&t un planot savu darbu;

6) teicamas sadarbibas, komunikacijas un prezentacijas prasmes;

7) analitiska domaSana un spgja stradat strauji mainiga vide;

8) labas strat€giskas planosanas prasmes;

9) prasme stradat ar standarta biroja programmatiiru un tehniku;

10) B kategorijas autovaditaja aplieciba un praktiskas autovadiSanas iemanas;
11) teicamas anglu valodas zinaSanas, kas lauj amata pienakumu izpilde brivi izmantot

informaciju un komunicet.

Dalibu konkursa pretendenti piesaka 1idz 2017.gada 3.julijam, iesniedzot turpmak mingtos
dokumentus (ar noradi “Pieteikums konkursam uz Dundagas novada paSvaldibas Centralas
administracijas Attistibas un planoSanas nodalas projektu vaditaja amatu™) personigi
(Dundagas novada pasvaldibas Centralas administracijas kanceleja Pils iela 5-1, Dundaga,
Dundagas pagasta, Dundagas novada) vai e-pasta: vakances@dundaga.lv (ja dokumenti tiek
iesniegti e-pasta, tad originali vai apliecinatas kopijas tiek iesniegtas vai uzraditas darba
intervija). lesniedzami $adi dokumenti:

2.3.1. motivets pieteikums, kurd ieklauj arT apliecingjumu par atbilstibu $o noteikumu
2.1.apak$punkta noteiktajam prasibam;

2.3.2. pretendenta darba dzives aprakstu (Curriculum Vitae) atbilstosi Europass CV
standartam;

2.3.3. augstako izglitibu un sve$valodu zinasanas apliecino$u dokumentu kopijas un citus
dokumentus, kurus pretendents uzskata par nepiecieSamu pievienot.

E-pasta adrese uzzinam: dome@dundaga.lv. Talrunis uzzinam: 63237850.

Dundagas novada pasSvaldibas
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